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TRUCCAZZANO

PROVINCIA DI MILANO
Via G. Scotti  50,,  CAP 20060

Codice Ente : 11113
VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL

CONSIGLIO COMUNALE

N° 66 DEL 25/11/2004
COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE

OGGETTO: MODIFICA REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DELLA BIBLIOTECA COMUNALE.



L’anno duemilaquattro addì venticinque del mese di Novembre alle ore 20:30, in TRUCCAZZANO, nella sala consiliare del Palazzo Comunale, si è riunito in seduta pubblica il Consiglio Comunale in Sessione Straordinaria di 1^ convocazione.

All’appello risultano:

RONCHI VITTORIO 
P

SARTIRANA VITTORIO 
P

ALBIZZATI FRANCESCO 
P

VALENTE OSVALDO 
P

CAZZANIGA SERGIO ENRICO 
P

ZAFFIRO GIOVANNI
P

CERIANI MARIA ANTONIA 
P

GALLEANI GABRIELLA 
P

MORETTI LUCIANO 
P

DEDE' MARIA LUISA ANTONIA 
P

GORBANI RUDI 
P

MANDELLI EMANUELA MARIA 
P

GALBIATI SILVIO
P

GEPPERT RODOLFO MARIA 
A

MOTTA GIANLUCA 
P

CANTONI MARIO 
P

MASCARETTI MASSIMO VALTER 
P

Sono così presenti n° 16 Consiglieri su n° 17  assegnati e in carica. Partecipa il Segretario Comunale GUGLIELMINI d.ssa MARIAGIOVANNA che cura la verbalizzazione del presente atto.

Assume la presidenza il Sindaco Sig. RONCHI VITTORIO, il quale, riscontrata la legalità dell’adunanza, dichiara aperta la seduta ed invita il Consiglio a discutere e deliberare sull'oggetto  sopra indicato.

Il Sindaco introduce l'argomento posto all'Ordine del Giorno;

Il Consigliere Motta  chiede se le condizioni per l'accesso sono uguali;

Il Sindaco risponde che i tempi sono migliorati, ci vogliono 2 giorni per ottenere il prestito;

IL CONSIGLIO COMUNALE

Preso atto:

che questo Comune aderisce al Sistema Bibliotecario Milano Est avente sede a Melzo;

che con atto consiliare n. 37 del 27 giugno 2000, esecutiva ai sensi di legge, si approvava il Regolamento della  Biblioteca Comunale;

che con atto consiliare n. 47 del 27 luglio 2000, esecutiva ai sensi di legge,  si approvava modifica all’art.5 del sopracitato Regolamento;

che le Biblioteche aderenti al sistema suddetto possono usufruire del

· prestito intersistemico tra i sistemi bibliotecari Milano Est, Nord Est Milano e Vimercatese,

· servizio di prenotazione on – line da parte degli utenti dalla loro privata postazione internet;

e che con l’introduzione di tali servizi occorre procedere ad una modifica del Regolamento approvato:

Viste le modifiche apportate agli articoli dell'approvato regolamento n.15 - ultimo comma - articolo 16 - 3° e 4 ° comma;

Visto il parere favorevole reso dal Responsabile Servizi Generali in ordine alla regolarità tecnica, allegato al presente atto per formarne parte integrante e sostanziale sub lettera A);

A voti unanimi favorevoli, espressi secondo legge,

DELIBERA 

1. DI APPROVARE la modifica apportata al Regolamento  della Biblioteca Comunale che, così come modificato, si allega quale parte integrante della presente sub lettera 1) e formato da n. 22 articoli.

COMUNE DI TRUCCAZZANO

Provincia di Milano

REGOLAMENTO

B I B L I O T E C A

C O M U N A L E

Allegato n.1 alla deliberazione consiliare n.66 del 25.11.2004

                                Il Segretario Comunale

Art.1: DEFINIZIONE DI BIBLIOTECA

La Biblioteca Comunale di Truccazzano sita in Via G.Scotti n.50 ed intitolata a “ENRICO E TERESA DELL’ORTO” (come da deliberazione G.C. n.59 del 28.3.2000) è una istituzione culturale aperta al pubblico e costituisce unità di servizio dell’organizzazione bibliotecaria regionale con la qualifica tipologica di “Biblioteca di base” associata al Sistema Bibliotecario Intercomunale “Milano Est”.

Art.2: SERVIZI DELLA BIBLIOTECA COMUNALE

La biblioteca assicura i seguenti servizi:

· acquisizione, ordinamento, classificazione, conservazione e progressivo incremento del materiale librario e documentario nonché il suo uso pubblico;

· salvaguardia del materiale librario e documentario raro o di pregio;

· raccolta, ordinamento e fruizione delle pubblicazioni e di altro materiale documentario concernente il territorio comunale;

· prestito del materiale librario e documentario;

· prestito interbibliotecario del materiale librario o documentario;

· programmazione di attività correlate alla diffusione della lettura;

· collaborazione, anche come centro di informazione, alle attività ed ai servizi culturali e di pubblico interesse svolti sul territorio dagli enti pubblici;

· collaborazione alle attività scolastiche.

La Biblioteca svolge altresì i compiti ad essa affidati dal sistema bibliotecario intercomunale “Milano Est”.

Art.3: ADESIONE SISTEMA BIBLIOTECARIO MILANO EST

L’Amministrazione Comunale ha aderito al Sistema Bibliotecario Milano Est avente sede presso la Biblioteca Civica di Melzo che assume la funzione di biblioteca Centro Sistema, pertanto la Biblioteca di Truccazzano può usufruire di tutti i servizi forniti dal Sistema.

Art.4: COMPITI DELLA AMMINISTRAZIONE COMUNALE

La Biblioteca fa capo alla Amministrazione Comunale, essa è amministrata direttamente dal Comune che ne garantisce il funzionamento in conformità alla normativa regionale vigente.

Presso la sede comunale è istituito l’Ufficio Cultura che ha compiti gestionali riferiti alla Biblioteca. A tale servizio fanno capo tutte le richieste del Bibliotecario.

Tale servizio provvede inoltre a formalizzare ed attuare le proposte della CDG, nonché a collaborare con il Bibliotecario per ogni eventuale problema relativo alla Biblioteca. 

In particolare l’Amministrazione Comunale:

· formula i programmi annuali relativi alla Biblioteca, individuando, sulla base delle proposte della CDG, gli interventi da realizzare, i servizi da privilegiare e da sviluppare, le ipotesi di cooperazione con soggetti pubblici e privati mediante la stipula di convenzioni;

· definisce le previsioni di spesa per gli interventi ed i servizi di cui al comma precedente e le relative quote di finanziamento da iscrivere a bilancio;

· fornisce la Biblioteca di personale professionalmente qualificato e quantitativamente sufficiente per consentire una adeguata ed efficiente erogazione dei servizi;

· provvede alla manutenzione ordinaria e straordinaria dei locali e delle attrezzature della Biblioteca;

· assicura la continuità dei servizi della Biblioteca adottando orari di apertura al pubblico rispondenti alle esigenze degli utenti;

· approva il regolamento della Biblioteca;

· programma e cura le iniziative culturali volte alla diffusione della lettura.

Inoltre il Comune si impegna a rispettare i propri compiti ed i relativi oneri finanziari secondo quanto stabilito dall’atto istitutivo e dai programmi del sistema bibliotecario intercomunale Milano Est.

Art.5: PERSONALE DELLA BIBLIOTECA

La responsabilità della Biblioteca è affidata a personale incaricato cui compete la gestione biblioteconomica ed amministrativa.

L’Amministrazione Comunale provvede a nominare annualmente personale  con mansioni di “Bibliotecario”. 

Tale figura ha compiti:

· gestionali della Biblioteca Comunale con riferimento alla organizzazione del patrimonio librario;

· di catalogazione dei testi riferiti per ciascuna materia;

· di servizio di assistenza all’utenza; 

· di collaborazione con il Centro Sistema Milano Est;

· di collaborazione con gli uffici comunali.

Il Bibliotecario provvede ad effettuare gli acquisti del materiale librario e di quant’altro ritenga utile per il buon funzionamento della biblioteca, nel rispetto dei limiti del Bilancio Comunale in relazione al servizio.

Art.6:COMMISSIONE DI GESTIONE

La Commissione di Gestione (CDG) viene nominata dalla Giunta Comunale ed è così composta:

· Sindaco o suo delegato, componente di diritto;

· Due consiglieri comunali di maggioranza ed uno di minoranza;

· 1 rappresentante delle scuole pubbliche presenti nel territorio;

· 1 rappresentante dell’utenza;

· Il bibliotecario incaricato.

Il direttore del Centro Sistema può partecipare, senza diritto di voto, alle sedute della Commissione.

Nella prima seduta la Commissione nomina fra i suoi componenti un Coordinatore (non può essere eletto il componente di diritto).

Il Coordinatore ha il compito di:

· presiedere la CDG e curare l’attuazione delle decisioni della stessa,

· sottoscrivere gli atti della CDG,

· prendere eventuali provvedimenti relativi al buon funzionamento della Biblioteca, salvo ratifica della Commissione.

Spetta al Bibliotecario l’organizzazione tecnica delle riunioni della CDG, oltre che tenere i verbali delle riunioni della commissione stessa.

La Commissione dura in carica quanto la Giunta Comunale che l’ha nominata.

La Commissione si riunisce in seduta ordinaria almeno 2 volte l’anno, ed in seduta straordinaria qualora se ne ravvisi la necessità.

La convocazione dei commissari deve essere formulata con avviso scritto contenente l’ordine del giorno da recapitare almeno 5 giorni prima di quello stabilito per l’adunanza o 24 ore prima in caso di convocazione straordinaria.

In caso di urgenza la commissione può essere convocata telefonicamente.

Ogni riunione della Commissione è valida quando sia presente la metà più uno dei membri in carica, le decisioni vengono prese a maggioranza semplice dai presenti con  voto deliberativo.

I verbali delle riunioni sono redatti dal Bibliotecario e devono indicare i punti della discussione sono sottoscritti dal Coordinatore e letti alla commissione e dalla medesima approvati nella seduta successiva.

Art.7: COMPITI DELLA COMMISSIONE

La Commissione:

· propone il programma annuale delle attività facendosi portavoce delle esigenze dell’utenza;

· verifica sull’attuazione del programma stesso;

· propone eventuali manifestazioni da attuare in collaborazione con il Centro Sistema;

· verifica dell’applicazione del presente Regolamento;

· propone al Consiglio eventuali modifiche al presente regolamento.

Art.8: APERTURA AL PUBBLICO

La Biblioteca deve essere aperta al pubblico per almeno 10 ore settimanali ed 11 mesi l’anno, gli orari di apertura saranno concordati tra l’Amministrazione Comunale ed il Bibliotecario di anno  in anno.

Tali orari devono essere esposti in maniera visibile per l’utenza.

Le chiusure devono essere comunicate all’utenza a mezzo di avvisi almeno una settimana prima dell’inizio delle stesse, salvo le urgenze.

Su richiesta dell’utenza può essere istituto un servizio di apertura serale della Biblioteca. Gli orari verranno concordati tra il responsabile del servizio ed il Bibliotecario, in tali orari non sarà possibile accedere al prestito ma utilizzare i locali solo per studio. Il servizio di custodia verrà affidato a personale volontario conosciuto e di fiducia della Amministrazione Comunale.

Art.9: REGISTRAZIONE DEL PATRIMONIO

Tutti i volumi devono portare impresso un timbro.

Ogni libro acquistato o donato alla Biblioteca deve essere inscritto nel registro cronologico d’entrata con numero progressivo che viene riportato nella prima ed ultima pagina dell’opera.

Tale registro stabilisce il patrimonio bibliografico della Biblioteca e deve indicare per ogni volume il numero di ingresso, la provenienza (se acquisto o dono) gli elementi bibliografici essenziali.

Art.10: INCREMENTO DELLE RACCOLTE

Le raccolte possono essere incrementate per acquisto o per dono.

La scelta dei materiali librari e documentari per l’incremento del patrimonio della Biblioteca è affidata al Bibliotecario.

Qualsiasi utente può proporre l’acquisto di materiale librario e documentario, le proposte vengono accolte per quanto possibile e nei limiti del bilancio della Biblioteca.

Art.11: DONAZIONI E LASCITI

Qualora si dovessero verificare lasciti in denaro alla Biblioteca Comunale gli stessi saranno introitati dalla Amministrazione Comunale che li utilizzerà solo ed esclusivamente per le attività della Biblioteca stessa.

Le donazioni di materiale librario o altro da parte di altri enti o privati verranno valutate dal Bibliotecario che provvederà a suo insindacabile giudizio ad eliminare il materiale inutile.

Art.12: PROCEDURE DI CATALOGAZIONE E CLASSIFICAZIONE

La catalogazione e la classificazione del materiale acquistato dovrà seguire le regole ed adottare  strumenti nazionalmente riconosciuti.

La classificazione per materie adotta le regole della classificazione decimale Dewey (CDD) nell’edizione integrale più aggiornata.

Art.13: ADESIONE ALLA BIBLIOTECA

Per usufruire dei servizi della Biblioteca i cittadini di ogni età, domiciliati o residenti nel Comune o nel territorio del Sistema Interbibliotecario Milano Est, devono aderire alla stessa. 

All’atto della adesione verrà rilasciata all’utente una tessera riportante nome e numero attribuito, tale tessera, valida in tutte le Biblioteche del Sistema, dovrà sempre essere esibita al momento del prestito.

Per i ragazzi di età inferiore ai 14 anni l’iscrizione deve essere avvallata da un genitore.

La tessera di iscrizione è personale e l’iscritto deve comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo.

I dati dell’utente nonché il numero di tessera attribuito verranno inseriti nell’archivio della Biblioteca, tali dati verranno utilizzati solo dalla Biblioteca per scopi attinenti alle finalità delle istituzioni stesse.

In caso di richiesta di non residenti il prestito potrà essere erogato solo per particolari esigenze di studio, valutate di volta in volta dal Bibliotecario.

Art.14:CONSULTAZIONE IN SEDE

La consultazione in sede delle opere è libera negli orari previsti.

Sono esclusi dalla consultazione tutti i materiali non inventariati ne numerati.

L’utente non può uscire dalla sede della Biblioteca prima di avere restituito i volumi presi in consultazione.

Art.15:PRESTITO A DOMICILIO

Il prestito è un servizio individuale assicurato dalla Biblioteca a tutti i cittadini di ogni età, domiciliati o residenti nel Comune o nel territorio del Sistema Interbibliotecario Milano Est.

Il prestito è personale e l’utente è responsabile della buona conservazione del materiale a lui affidato.

Di norma non possono essere date in prestito più di 3 opere per volta, la durata del prestito è di 30 giorni e può essere prorogata su richiesta dell’interessato.

Il lettore che non restituisca puntualmente l’opera viene invitato dal Bibliotecario, mediante avviso scritto, a provvedere.

Il lettore che comunque danneggi o non restituisca l’opera è tenuto alla sua sostituzione con altro esemplare identico o al risarcimento del danno nella misura stimata dal Bibliotecario.

Tutte le opere esistenti presso la Biblioteca possono essere date in prestito esclusi i manoscritti, le opere antiche, le opere rare e di pregio, i materiali documentari le opere di consultazione e quelle che, a giudizio del Bibliotecario devono rimanere in sede.

E' possibile per gli utenti iscritti nelle Biblioteche del Sistema Bibliotecario Milano Est accedere ai servizi di prenotazione on-line direttamente da casa. L'utente dovrà richiedere presso la Biblioteca Comunale di Truccazzano la password e l'ID necessari per  poter effettuare la prenotazione . I libri prenotati potranno essere ritirati direttamente in Biblioteca.

Art.16: PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO ED INTERSISTEMICO

Il prestito interbibliotecario rientra nelle funzioni del Sistema Bibliotecario Milano Est che vi provvede con proprio personale e mezzi.

Il prestito interbibliotecario viene svolto settimanalmente e tutti i cittadini possono accedervi compilando gli appositi moduli presso la sede della Biblioteca.

Il prestito intersistemico riguarda tutte le Biblioteche aderenti ai Sistemi bibliotecari Nord Est Milano e Vimercatese.

Tutti i cittadini residenti o domiciliati nei Comuni aderenti ai 3 sistemi potranno accedere ai testi contenuti in 59 biblioteche con le seguenti modalità:

· possibilità di iscrizione in tutte le 59 Biblioteche;

· possibilità di prenotazione volumi posseduti dai 3 sistemi direttamente dalla propria Biblioteca.

Art.17:PRESTITO AUDIOVISIVI

E possibile accedere al anche al servizio prestito di videcassette e cd.

Il prestito è personale e l’utente è responsabile della buona conservazione del materiale a lui affidato.

Di norma non possono essere date in prestito più di 3 opere per volta, la durata del prestito è di una settimana e può essere prorogata su richiesta dell’interessato.

Il lettore che non restituisca puntualmente il materiale viene invitato dal Bibliotecario, mediante avviso scritto, a provvedere.

Il lettore che comunque danneggi o non restituisca il materiale è tenuto alla sua sostituzione con altro esemplare identico o al risarcimento del danno nella misura stimata dal Bibliotecario.

Art.18: RIPRODUZIONE FOTOSTATICA

E’ consentita solo la riproduzione di materiale librario o documentario presente nella Biblioteca.

Il servizio fotocopie è gestito dal Bibliotecario, il prezzo di ciascuna fotocopia è fissato in € 0,15.

Il Bibliotecario consegnerà trimestralmente agli uffici comunali il ricavato di tali riproduzioni.

Art.19: NORME DI COMPORTAMENTO PER IL PUBBLICO

Ogni cittadino ha diritto di usufruire dei servizi offerti dalla Biblioteca a condizione di garantire il rispetto dei diritti altrui e di attenersi in particolare alle norme di cui ai punti seguenti:

· nei locali della Biblioteca si deve tenere un comportamento civile che non disturbi ne danneggi gli altri utenti;

· è vietato asportate indebitamente libri o strappare pagine o tavole o in qualunque modo danneggiare le opere esistenti

· chi smarrisce o danneggi materiali e arredi di proprietà della biblioteca è tenuto a risarcire il danno sostituendo il materiale perso o danneggiato con altro identico o, se non fosse possibile, versando una somma corrispondente al doppio del valore di ciò che si deve sostituire: tale valore è stimato dal Bibliotecario;

· in ogni luogo della Biblioteca e vietato fumare.

Art.20: USO DELLA SEDE PER ALTRE ATTIVITA’

L’utilizzo della sede della Biblioteca per attività promosse da altre istituzioni od associazioni deve essere valutato e disposto dalla Commissione e regolato in modo da non interferire con il normale funzionamento della Biblioteca stessa.

L’Amministrazione Comunale può disporre dei locali della Biblioteca per eventuali manifestazioni, comunicando al bibliotecario giorni ed orari di utilizzo.

Art.21: MODIFICHE AL REGOLAMENTO

Ogni modifica al presente regolamento deve essere deliberata dal Consiglio Comunale.

Art.22: PUBBLICIZZAZIONE DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento deve essere esposto o comunque messo a disposizione degli utenti della Biblioteca.

Letto, approvato e sottoscritto.

Il Sindaco
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Il Segretario Comunale

F.to Ronchi Vittorio


F.to Guglielmini d.ssa Mariagiovanna



La presente deliberazione è stata AFFISSA oggi all’Albo Pretorio del Comune e vi rimarrà per 15 giorni consecutivi.

TRUCCAZZANO, lì.............…......

Il Segretario Comunale

Il Messo Comunale

Guglielmini d.ssa Mariagiovanna


Si attesta che la presente copia, composta da n. ____________________ pagine compresi gli allegati, è conforme all’originale, in carta libera, per uso amministrativo.

Truccazzano, lì...........................
Il Segretario Comunale


Guglielmini d.ssa Mariagiovanna

La presente deliberazione

< >   è divenuta ESECUTIVA:

< > ai sensi dell’ art.134 comma 3° D.Lgs.n.267/2000 essendo decorso il decimo giorno dalla pubblicazione;

< > ai sensi dell’ art.134 comma 4° D.Lgs.n.267/2000, avendola il Consiglio Comunale dichiarata immediatamente eseguibile per motivi di urgenza.

TRUCCAZZANO, lì.........................

Il Segretario Comunale



 Guglielmini d.ssa Mariagiovanna

CERTIFICATO DI  PUBBLICAZIONE

Io sottoscritto Segretario Comunale, certifico che copia della presente deliberazione è stata pubblicata all'Albo Pretorio del Comune per 15 giorni consecutivi dal ........................al ………………. , ai sensi dell’art.124, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000, senza opposizioni.

TRUCCAZZANO, lì.....................

Il Segretario Comunale

Il Messo Comunale

_____________________

Guglielmini d.ssa Mariagiovanna

Ripubblicato all’Albo Pretorio del Comune per 15 giorni consecutivi dal _______________________ al ________________________

TRUCCAZZANO, li …………………
Il Segretario Comunale


F.to Guglielmini d.ssa Mariagiovanna

